Kurstage flr Kurs 261501250 (Word Spezial: Seriendruck (Online))

Serienbriefe sind mit die anspruchsvollsten Produkte, die innerhalb der Textverarbeitung erstellt werden. Die Vielzahl von
Quellen fir die Speicherung der Ursprungsdaten und die beinahe unerschépflichen Gestaltungsmdéglichkeiten und
Abfragevarianten machen diese Technik zu einer eigenen Wissenschaft. Die vielfaltigen Formatoptionen bei Zahlen und
Datumswerten erdffnen weitere Gestaltungsmaoglichkeiten, erfordern aber gleichzeitig eine genaue Kenntnis bei der Anwendung
dieser Parameter.

Als versierte*r Anwender*in von Word kennen Sie die grundsatzliche Funktionsweise der Erstellung von Seriendokumenten. Wir
werden diese ganz kurz rekapitulieren, bevor im Anschluss auf die vielféaltigen Varianten eingegangen wird.

Inhalte:

- Seriendruck mit und ohne Anweisungen

- Adressetiketten

- Adresstabellen

- Quellen: Word und Excel

Voraussetzungen:
Kurs Word Grundwissen oder damit vergleichbare Kenntnisse

Datum Uhrzeit Ort

20.04.2026 17:30 - 21:15 Uhr Offenburg VHS Webinar VHS.Cloud
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