
Kurstage für Kurs 251501330 (Excel 2016: Grundstufe)

Sie lernen die Möglichkeiten einer Tabellenkalkulation und einen ersten Teil des großen Funktionsumfangs kennen. Am Ende
sind Sie in der Lage, eigenständige Tabellen und einfache Grafiken zu erstellen.
Inhalte:
- Prinzipielle Funktionsweise einer Tabellenkalkulation
- Kennenlernen der Programmoberfläche und ihrer Elemente
- Erste Tabellen und Formeln
- Markiertechniken
- Einteilen und Variieren des Tabellenblatts
- Kopieren/Verschieben/Reihungen
- Einführung in relative und absolute Bezüge in Formeln
- Grundlegende Tabellengestaltung
- Grundlegende Seitengestaltung und Druckfunktionen
Voraussetzungen:
PC-Grundkurs oder vergleichbare Kenntnisse, Windows-Grundlagen und Mausbedienung

Lehrbuch 14 € (nicht in Kursgebühr enthalten)

Dieser Kurs vermittelt die erforderlichen Kenntnisse für die Anwendung im beruflichen Kontext.

Förderung:
Dieses Seminar wird gefördert aus Mitteln des Europäischen Sozialfonds (ESF). Weitere Informationen zur
ESF-Fachkursförderung finden Sie hier:
https://www.vhs-offenburg.de/service/esf-fachkurse

Datum Uhrzeit Ort

12.05.2025 19:00 - 21:30 Uhr Offenburg VHS 307 EDV

19.05.2025 19:00 - 21:30 Uhr Offenburg VHS 307 EDV

26.05.2025 19:00 - 21:30 Uhr Offenburg VHS 307 EDV

02.06.2025 19:00 - 21:30 Uhr Offenburg VHS 307 EDV

23.06.2025 19:00 - 21:30 Uhr Offenburg VHS 307 EDV
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